
[bookmark: _GoBack]Chemin d’accès pour déposer vos plans de cours


Dépôt des plans de cours (avant la sortie des horaires)

Allez sur Col.NET et dans la bande de gauche
· Cliquer sur « Tâche »

Vous verrez au bas de l’écran, l’ensemble des tâches qui vous ont été attribuées
· Cliquer sur le code du cours 
· Cliquer sur le bouton « Parcourir » pour aller chercher le document dans vos dossiers.

Vérification du statut d’acceptation

Pour vérifier le statut d’acceptation ou de refus de votre plan de cours, vous devrez retourner dans Col.NET et aller dans « Tâche prévue ». C’est à cet endroit que vous pourrez voir si votre plan de cours a été accepté ou refusé. 

Dans le cas d’un refus :
· Cliquer sur le code du cours ou sur la mention refus pour connaître la raison.

Vous pourrez supprimer votre plan de cours, faire les corrections et le déposer à nouveau. Votre plan de cours est disponible sur Col.NET pour vos étudiants seulement lorsqu’il a reçu la mention « accepté ».


À partir du 7 janvier 2016 (après la sortie des horaires)

Utilisez le chemin d’accès officiel[footnoteRef:1] pour déposer vos plans de cours, voici un rappel : [1:  Nous pouvons emprunter ce chemin uniquement lorsque les classes sont créées dans le système, c’est pourquoi nous devons attendre en janvier pour y avoir accès.] 


Allez sur Col.NET et dans la bande de gauche
· Cliquer sur « cours »
· Choisir le cours dans le menu déroulant
· Cliquer sur l’onglet plan de cours
· Cliquer sur code du cours dans la colonne de gauche
· « Parcourir » pour aller chercher le document dans vos dossiers.


…et le tour est joué!



Si vous avez des questions n’hésitez pas à communiquer nous.



Juliette Barrette et Martin Legault
Service de la pédagogie et des programmes
