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Crédit, licence, contact

Plusieurs documents de référence ont été consultés et les contenus ont été adaptés au con-
texte de I'environnement Moodle offert par la corporation DECclic.

Certains passages sont des extraits de la documentation générale de Moodle®. Plusieurs ex-
traits ainsi que la structure du document de Formation Moodle de la Polytechnique de Mon-
tréal de décembre 20087 ont été utilisés ou adaptés au contexte de I’environnement Moodle
offert par la corporation DECclic.

Ce guide pour la Création d’un cours sur Moodle a été produit par la corporation DECclic’ et
est placé sous Licence Creative Commons”.

Commentaires

Tous vos commentaires et suggestions d’amélioration de ce guide sont bienvenus et souhai-
tés. Nous vous remercions de les transmettre a madame Claudette.Ouellette@decclic.gc.ca.

! http://moodle.org

? https://moodle.polymtl.ca/file.php/1/Form-Moodle-Poly.pdf

3 http://corpo.moodle.decclic.qc.ca/

4 http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.0/fr/legalcode
Création d’un site de cours sur Moodle DECclic ﬁ
créé en décembre 2010, modifié en juin 2011 g




Table des matieres

Crédit, lICENCE, CONTACE.....ieuurierrenireirreireeirterenssrnesreessenssressesssrssssssssssssesssenssssssensssnnssanssanns 2
(00070 070 4 T=Y o) = 1= 2

(0] Y T=T oL a1 £ USPPRE 4
Partie 1 — informations de base Moodle .........cccccccciiiiiieiiiiiiiiiiinnc e snee 5
1- Présentation SENErale .......ccueiiiiiiieiiieiee et e e 5

2. Soutien teChNOPEdAgOZIQUE .....evviiiiieeeeeieee e e 6

3- Configuration dU fUMELEUI .....ccoii i e e e e e e e e e e eeeeeaaae 7

® Procédure POUN EXPIOTEI 7 ..ottt e e e e e e e e e e e e e e e s 7

®  Procédure PoUr FIrEfOX ......cciiiiiii et ee e eeee e rraaaraeaeees 9

4- S’inscrire a des cours comme étudiant .......ooovuiiiiiiiii i 10
Partie 2 — création d’un site de cours MoOodIe.......cccieuirreiiieiiieniieeiieiiieiernierneereieeeseeesesnns 11
5- Acces a votre environnement de cours Moodle........c.cooooviiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeecceee e 11

o [LAcceés ason compte MoOdIE........coooeiiiiiiii i 11

o [l. Accés ases cours dans MOOAIE.......cceiruuiiieiieee i iiciiece e errireee e e e esriere e e e e s seeaes 11

6- Création d’Un Sit@ & COUNS ....coiii i e e e e e e e e eaeeeaes 12

e |.Accés a votre cégep comme Créateur de COUTS ......ooiiiiiiiiiiiiinrninrirererererreeeeeeeeeeees 12

® ], PArametres AU COUTS ..uuiiiiiiiiiiiiiiieee e sttt e e e e essttereeeeessssabbeeeeeesssssnsreneeesenessnnnns 12

e |Il. Visite du NOUVEAU Sit€ & COUIS.....coiiiiiiiiiiiee e e e e e e eeae s 15

7- Fonctions d’administration ..........oooiiiiiiiii i 16

e |.Modifier et consulter les parametres du Cours .........oouivieeeeeiiieieiiiiiiccceeee e, 16

e |I. Création des groupes iNSCrits @l COUNS ......ceeeieeeeieeeieeeeceiinerarrreeererrerereresanans 17

e |ll.Gestion des fichiers du COUIS......coiiiiiiiiiiiiiic e e 18

8- Options offertes au créateur de COUIS ........coiiiiiiiiiiiiie e e e eeeeaes 22

L I T o To [N LI o [ DO PP PUPPPP 22

e |l Activer le mode EditioN ........uuueiiiiii i 22
Partie 3 — édition du site de cours Moodle ...........eeeiiiiiiiiiiiiiininnniiniiinineesenennn 24
O- AJOUL UBS MBSSOUICES. ...evvituuuieeeeeeeeeieittieeeeeeeeeeeetttattaaaeeeeeeeseesesttnaaaaeeaeeesssnnnaaaeaaaaseeees 24

e [.Lienvers un fichier ou un sit€ Web .......ccuuviiiiiiiiiiiiiienc e 24

e |l. Publication du contenu d’un dOSSIer .........uueeiiiiiiiiiiiiciccee e, 26

e |ll. Publication d’'une Page Web.......ccccooeriiiiiiiiei e 28

o [V.Insertion d’une LIQUETLE ........ooeiiiiiii i 29

O o 10 ) e = Yot €AV L <1 U UUPR PR 31

L TR TV o | 31

L I | TR o (0 o OO P OO PPPTPPRPRRR 33

i CT=TS o] g e [T o] [o Lol 35
12- Actions sur les @lEMENS QJOULES.........oeiuiuiiiee e e e e 36
Partie 4 — offre d’acces a SON Site MOOMIE.......cceereeuiireeiirinniiineiereeeiereeeiereencereeseersaesennenes 38
13- Rendre le site accessible aux BtUdIaNtS........uvvveeeeiiiiiiiiieee e 38
14- Visualiser la liste des participants et des Groupes ........cooeeeeeeeeieeiiinrnriniirierrerereeneens 38
15- Ajouter des professeurs / StagiaireS......ccouueuveeeeeeieieiiieeeeeeeeeeeireeee e e e s esrrrre e eeeeeeeeenes 40

Création d’un site de cours sur Moodle DECclic 3
créé en décembre 2010, modifié en juin 2011 7




Objectifs

Cette documentation a pour objectif de permettre aux enseignants, créateur de cours, de :
e (Créer un site de cours sur la plateforme Moodle.
e Administrer un site de cours Moodle.
e Editer un site de cours Moodle.
e Rendre un site de cours Moodle accessible et disponible aux étudiants, collegues et
visiteurs
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Partie 1 — informations de base Moodle

1- Présentation générale
A la fin de cette section, vous serez en mesure de :

e (Créer votre compte sur Moodle.
® Visiter la page d’accueil Moodle.

Moodle (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment) est un environnement
numérique d’apprentissage sous licence open source’ servant a créer des communautés
d'apprenants autour de ressources (contenus) et d'activités pédagogiques. Il a été choisi par
la corporation DECclic pour remplacer graduellement DECclic. C'est un logiciel serveur, donc
accessible a I'aide d’un ordinateur branché a Internet.

Créer son compte _
Connexion

Accédez a Moodle a I’adresse suivante :
http://moodle.decclic.koumbit.org

Mom dutilisateur

Mot de passe

e Cliquez sur le lien Créer un compte. Assurez- Connexion
vous de bien remplir le formulaire d’inscription

et de fournir votre adresse courriel du cégep.
e \ous recevrez un message de validation par
courriel. Il contient un lien sur lequel cliquer
pour activer votre compte.
e Demandez a votre administrateur DECclic de
vous octroyer les droits de créateur de cours a
votre cégep.

La page d’accueil Moodle Moodie

® Menu principal, le bIoc@on retrouve les nou-
velles, les forums de soutien aux utilisateurs, de
la documentation et des ressources d’aide.

e Le lien Accés a mes cours@ un raccourci pour
accéder a ses cours.

* Sous Catégories de cours(3)sont listés les cé- |
geps et autres établissements. (o

cés & mes cours

. ®

® Open source : http://fr.wikipedia.org/wiki/Open_source
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2. Soutien technopédagogique

Soutien technique :

A la page d’accueil du site Moodle

® Poser une question dans le forum Questions

et commentaires

e Consulter le dossier Documentation

e Consulter les Ressources d’aide

Site d’initiation a la création d’un cours Moodle
http://moodle.decclic.koumbit.org/course/view.php?id=45
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Documentation générale Moodle http://docs.moodle.org/fr/Accueil

Personnel de soutien technopédagogique :

Nom Langue® Coordonnées

Francois Lizotte F Francois.Lizotte@bdeb.qc.ca
Coordonnateur en chef A Pseudo Skype : flizotte

514 332-3000 poste 6021
Claudette Ouellette Claudette.Ouellette@decclic.qc.ca
Conseillere et coordonnatrice F pseudo Skype : ouel-clo

450 719-0156
Jean-Paul Raiche jpraiche@sympatico.ca
Coordonnateur F Pseudo Skype : jpraiche

819-679-1371

F = francais - A = anglais
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Rappelez-vous qu’en tout e | m——
. = X¥+
tem pS, VOous pOUVGZ Cllquer sur 4 Participants Présentation du cours
|es pOints d'inte rrogation Activités = Vous trouverez dans ce cours tous les éléments nécessaires au cours
) Haexres
@ pour de I'aide contextuelle. | grous r
B Bessotrees % Forum des nowvelles =+ dF & X ® & l
. Administration = ) Moodle Tool Guide = I & X @ v
Au bas de chaque page, le lien | #«x1+ @ Aloutor s ressource._ <@ Anverwa e~
. & Quitter le mode &dition
Documentation Moodle pour B 2 [creer des forums | %
cette page donne accés a la el ol Fornistanfidi H
. ). @ Sauvegarde
documentation d’aide de la e =
Réinitialisation JL Forum pourtous =+ JF #{ X = & b
page courante. QSEPPU_HS %% Forum pour chaque groupe classe = JF & X % &
- 'Féiz:;ns @ Ajouter une ressource.. @ Ajouter une activité__ -
d Me désinscrire de DEMO-
2 Aller a... -
B Profi
(@ Documentation Moodle pour cette page ”
. . 6
3- Configuration du fureteur
Pour vous assurer de toujours consulter la bonne version de la page a modifier, vous devez
ajuster la configuration de votre fureteur.
Procédure pour Explorer 7
Dans Ie menu Outlls
J Fichier  Edition  Affichage  Faworis JOukils | 7 J % ~
e Sélectionnez Options Internet e
N P @ = |rfJ] http: i fmoodle. test.inst allation, polymtl. cafmyf
(derniére commande du me- sl
nu). P Hﬂl v | 2 répertaire des cours et hora, .. | 1 Mes cours
La fenétre Options Internet 21x]

s’affiche.
Alonglet Général :

e (Cliquez sur le bouton Parame-
tres de la section Historique

de navigation.

_l I SEcurité I Confidenkislité I Contenu I Connexions | Programmes I Avancés I

Page d'accusil

Pour créer des onglets de page d'accueil, entrez une adresse par ligne.

o

hikkp: fhen cours2 . polymtl. caf
https:/fmoodle . polymtl.caf

Page actuelle |

Historique de navigation

=
Par défaut | Page vierge |

Supprimer les fichiers kemporaires, historique, les cookies, les mots de passe
enregistrés et les données de Formulaires Web

g

Paramétres

SUPRFMEr . ., |

() Madifier les paramétres de recherche par défaut. Paramétres

® Extrait du document Formation Moodle de I'Ecol

e de Polytechnique de Montréal, décembre 2008.

https://moodle.polymtl.ca/file.php/1/Form-Moodle-Poly.pdf page 7
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La fenétre Parameétres des fichiers
Internet temporaires et de
I'historique s’affiche.

e Sélectionnez I'option A cha-
que visite de cette page Web
dans la section Fichiers Inter-
net temporaires.

e Cliquez OK pour confirmer le
tout.

B

r~Fichier Internet temporaires

Internet Explorer maintient une copie des pages \Web, des images et des médias
visités pour un accés ulkérieur plus rapide.

Verifier £l existe yne version plys récepte des pages enregistrées :

(¢ A chaque visite de cette page Web
T A thaque demarrage de Treernet Cxplorer
" Automatiguement

" Jamais

Espace disque & utiliser (& - 1024 Mo} : 5ag
(Recommandé : 50 - 250 Mo}
Emplacement actuel :
CiiDocuments and Settingslpa 70033 Local Settings’ Temporary Internet Files,

Deéplacer le dossier. .. Afficher les objets Afficher les fichiers

r~ Hiskorique
Spérifiez pendant combien de jours Internet Explorer doit garder la liske des sites
visités,

Jours pendant lesquels ces pages sonk conservées : I 0 3:

De retour a la fenétre Options
Internet.

Cliquez OK au bas de la fenétre
pour confirmer le tout.

General ISécurité I Confidentialite I Conkeny I Connexions | Programmes I Avancés I

Page d'accusil

Pour créer des onglets de page d'accueil, entrez une adresse par ligne.

L) >
12 hikbp: e, cours2, polymtl. caf ;I

https:/fmoodle . polymtl.caf

Page actuelle Par défaut | Page vierge |

Historigue de navigation

| Supprimer les Fichiers kemporaires, Ihistorique, les cookies, les mots de passe
V) enregistrés et les données de formulaires Web

SUpRrimet ... | Paramétres |
Recherches
.:_’_H\ Modifier les paramétres de recherche par défaut, Paramétres |
7
Onglets
Iodifier la présentation des pages Web dans les onglets Paramatres |
Apparence
Couleurs Langues Polices | Accessibilibe |
Annuler Appliguer:
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Procédure pour Firefox

Cliquez sur Options au menu Outils.

Cliquez sur le bouton Avancé.

Cliquez sur I'onglet Réseau

Mettez 0 dans la boite texte pour I’espace disque pour le cache.
Cliquez Nettoyer maintenant pour la vider la cache maintenant.
6. Cliquez OK pour confirmer le tout.

vk wN e

-

. T
Options
B e 1 (™ =
| % b
el & @ B o1 & |
Général  Onglets  Contenu Fluzx VWie privée  Sécurité  Avancé

i.Généra'I-l Réseau |'r;’lises & jour | Chiffrement

Connexian
[ Configurer la Fagon de se connecter & Inkernet de Firefox 1
l
r Cache

Ukiliser jusqu'a § 0 Mo d'espace disque pour le cache [ Metkoyer mainkenant ] ‘

[ Annuler ] [ Aide
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4- S’inscrire a des cours comme étudiant

e Alafin de cette section, vous connaitrez I’expérience de s’inscrire aux cours et d’en
visiter le contenu comme un étudiant.

Puisque avez un compte sur le site Moodle, vous pouvez vous inscrire aux cours :
- Cours de base
- Initiation a la création d’un cours sur Moodle

Tnoodle

S’inscrire au « Cours de base »

Ce site illustre un cours qui offre des ressources mul-
timédias et des activités simples a configurer.

Dans la page d’accueil de Moodle

e (Cliquez, dans la Catégorie de cours, sur Visiteur.
e C(Cliquez sur « Cours de base »

® Cliquez OK pour vous y inscrire.

Dans les sections, partie centrale, vous trouverez des
contenus, des activités de communication, de
consultation, de collaboration et d’évaluation.

Testez ces outils pour vous faire la main comme étu-
diant dans un site de cours Moodle.

S’inscrire au cours « Initiation a la création d’'un | JREEEES
cours sur Moodle »

Dans la page d’accueil de Moodle

® Cliquez, dans la Catégorie de cours, sur Corpora-
tion

® Cliquez sur la sous catégorie Cours Moodle

e Cliquez sur le cours « Initiation a la création d’un
cours sur Moodle »

® (Cliquez sur OK.

Ce cours vous initiera a la création d’un cours et a
I'ajout de ressources et d’activités.

Création d’un site de cours sur Moodle DECclic
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Partie 2 — création d’un site de cours Moodle

5- Acceés a votre environnement de cours Moodle
Ala fin de cette partie, vous serez en mesure de :

e Accéder a Moodle avec votre code d’accés et mot de passe créés en page 5.
® Accéder aux cours ou vous avez des droits d’acces comme créateur de cours.

L. Acces a son compte Moodle
A partir de la page d’accueil Moo- ———_—_—
dle: Moodle 2

http://moodle.decclic.koumbit.org/

Connexion Demiéres nouvelles

Sivous £les professeur dun Elablssement membre dé I3 Corparation

Au bloc connexion Situé en ha ut ‘a . o iriealeo ous Bevez €abord COMMUNIUEF avee vatre répondant TIC pour utiiser
—b Not de passe Mrooie
gauche de la page. B T P —————
H ’ HHA T dessous, dans la liste des catégories, Vous devrez ensute créer votre Notitisation par couris] tiss
1. Inscrivez votre nom d’utilisateur SNEREE

Frangeis Lestte

2. Inscrivez votre mot de passe. WMeny principa Frtioe s s
3. Cllquez sur Connexion. g Accés a mes cours
&' Utilisateurs en ligne

Catégories de cours

Corporation
Abitibi-Témiscamingue

Alma

O T

André-Laurendeau

« i »

1. Acces a ses cours dans Moodle

4. Cliquez sur le lien Accés a mes
cours.

Acces é@es cours

S’afficheront les cours auxquels
vous étes inscrits comme étudiants.
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6- Création d’un site de cours
A la fin de cette section, vous serez en mesure de :

e Accéder a votre cégep comme créateur de cours
e Compléter le formulaire des paramétres du nouveau cours.

® Explorer le nouveau site de cours vide de contenu.

I Acces a votre cégep comme créateur de cours

A partir de la page d’accueil du ser-

veur : Maodie~ Catégories de cours’ Corparation [ Acliverle mode édion |

Moodie: Cours

http://moodle.decclic.koumbit.org/ seganss oo [ Conporaion

Sous-catégories

Dans la liste des cégeps sous « Caté-

gories de cours » cliquez sur le nom

de votre cégep. e s o e st

e C(Cliquez, s’il y a lieu, sur la sous
catégorie ol le cours doit étre
remisé.

e Cliquez sur le bouton Ajouter un
cours.

s TIC & fenssignement Espace du comité de concertation

+ Ajouter un cours

l. Parameétres du cours

Le formulaire des paramétres du Moadle > Administration> Catégories de cours > Ajouter un cours
cours S’afﬁChe. Modifier les paramétres du cours
Généraux
Généraux -
alegone orporation -

tom compiet™ @ Nom du cours

Nomanréos® @ X000

® |Inscrivez le nom du cours.

® Inscrivez le code du cours. st i cous @)
O T o e Résumé @
e Rédiger une courte description
2 z Trebuchet - 18pt) ~ volngue - BJ UF| %L B0
du cours dans le champ Résumé. T S
Pour plus d’information, cliquez sur ‘
les icones d’aide@. Chemd
(=
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Le formulaire
Généraux (suite)

Format :
Deux choix sont conseillés :
* Thématique et hebdomadaire :
o thématique convient a toutes
les situations,
o hebdomadaire est approprié
s’il n’y a qu’un groupe classe
inscrit au cours.
® Inscrire le nombre de sections :
autant de sections que de thémes
ou de semaines de cours.
e Sélectionnez la date de début du
cours.

Imposer le theme :

Le choix d’un théme est conseillé. Il
agrémentera I'apparence du site de
cours.

e Choisissez un theme d’affichage
du cours.

Pour plus d’information, cliquez sur
les points d’interrogation@.

—.' Format@
—'- Nombre de sections

—h vate ae début du cours 0

Sections cachées 0
Articles récents 3 afficher @

Afficher le carnet de notes aux
étudiants @

Afficher les rapports d'activités @

Taille maximale des fichiers déposés

—'- Imposer le theme

o dyi-n wun méta-cours ? 0

Thématique
5 =

9 ~ deécembre v 2010 -~

Sections cachées affichées sous forme condensée

5 -
Oui -

MNon -

100Mo -

Ne pas imposer =

MNon -

Le formulaire (suite)
Groupes

Types des groupes :

e Siun seul groupe classe est inscrit
au cours, conservez Aucun grou-
pe.

e Siplusieurs groupes classes se-
ront inscrits au cours, sélection-
nez Groupes séparés

Pour plus d’information, cliquez sur
les points d’interrogation®.

Inscriptions

Méthodes dinscription @
Rile par défaut

Cours disponible pour auto-

I inscription @

Date de début
Date de fin

Durée dinscription

Réglages par défaut du site (Inscription interne) -

Réglages par défaut du site (Etudi

Non @ Qui O Intervalle de temps
8 décembre 2010
8 décembre 2010
lllimité -

Hotification d'échéance de la période d'inscription

Motifier @

Rappel aux étudiants @

Délai @

Groupes

—" Type des groupes @
Imposer @

Groupement par défaut

Non -
Non ~

10 jours -

Aucun groupe -
Non ~

Aucun -

ant) -

V| Désactiver

[¥] Désactiver
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Le formulaire (suite)
Disponibilité

A clef d’inscription :

® Inscrivez un code d’inscription
que les étudiants devront taper
pour s’inscrire au cours.

NorTE : Si le cours compte plusieurs
groupes, c’est la clé d’inscription de
leur groupe respectif qu’il faudra leur
transmettre (voir page 17).

Lorsque vous serez prét, transmettez
aux étudiants cette clé par courriel
ou verbalement en classe.

e (Cliquez sur le bouton Enregistrer

Pour plus d’information, cliquez sur
les points d’interrogation®.

Disponibilité

Disponibilité @

-+ Clef dinscription g

Accés anonyme @

Langue

Imposer la langue

Renommer les rﬁ\es@

Administrateur
Créateur de cours
Enseignant
Enseignant non éditeur
Etudiant

Wisiteur anonyme

Utilisateur authentifié

-

Ce cours est ouvert aux étudiants -
[T révéler

Ne pas autoriser 'acces anonyme

Ne pas imposer -

(e |

Ce formulaire comprend des champs requis, marqués ~
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1l. Visite du nouveau site de cours

-

La page d’accueil du cours A- Ex. d’un cours avec un format hebdomadaire

Démo pour un groupe e ] Cormec s e « s i » Db

(@) Freoee e i = :%Du_ar‘.zrro:\zé«.:\l4

Hoome- DEMO-1

Une fois le formulaire de parameé-

Rpergu des semaines

2 o cms onmies

tres complété et enregistré, le 23 —
nouveau cours vide de contenu =]
(ex. A) s’affiche. 5
e Le nom du cours (1) est affiché i
dans le coin supérieur gauche. o 3
® |e contenu sera présenté dans & o
les sections dans un format =
hebdomadaire (ex. 2a) ou =
thématique (ex. 2b).
® Les colonnes de gauche et de
droite (3) affichent différents 5 -
blocs. Vous pourrez modifier
ordre en activant le mode B- Ex. d’un cours avec un format thématique

Foibieens unees) Cannasih B5uE 4 S « PNRS C » eI &

Edition (4). Vous pourrez éga- fnoodle

lement choisir de mettre tous | s e i e e e

les blocs a gauche ou a droite Erven e e T
des sections.

® |’ajout de contenu aux sec-
tions (2a) (2b) sera possible
en activant le mode Edition
(4).

® Au bas de page (5) cliquez sur
I'icéne d’aide@ pour plus
d’information sur la page.

|Presentation du cours

subice)

2 dans o cours tous les éiéments néceasaires au cours Evénements & venir

Pour cela I faut utiiser &5 Ressources. Activité récente =

HKy a pas dévénement &
vesic

o

Etiquette dans une section

‘Esiquente permet de- plaoer 8u 121 dans &8 section & Tendroit ol fon veut

=

" [=}
2 l Créer des forums

+ Forum standard

A
p|| 0j[ 3|0
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7- Fonctions d’administration

Ala fin de cette section, vous serez en mesure d’utiliser deux des principales fonctions
d’administration :

* Modifier et consulter les paramétres du cours
e (Créer des groupes
® Gérer les fichiers du cours.

Avant de commencer I'édition du cours, il est essentiel de régler certains paramétres impor-
tants de votre cours.

L. Modifier et consulter les paramétres du cours

A partir de la page d’accueil de
votre site de cours Moodle.

Apercu das sections

. . Pré tation d
1. Cliquez sur Parametres dans le | Actiitas i

bloc Administration pour ac- = Vous touverez dans oe oours tous es ééments néossssites au oours

céder aux parametres du Racharcha forums B o s et

cours. cevese =] | 1 [Transmettre de la documentation
e i — Four cela il faut utilissr les Ressources.

mode Sdition

ét':qnetl:e dans une section
L'gtiquetts permet de placer du texte dans |3 section & Mendroit ol Ton veut,

[} Documents & fire

2| creer des forume

La fenétre Modifier les para- Format @ Thematique -
metres du cours s’affiche. Hamitie de seclons; |5
Date de début du cours @ 9 =~ décembre - 2010 -

Visit 3 121 . Seclions cachées ) Sections cachées affichées Sous forme condensée =
N eZ, ala page ’ €s C0n5|gnes A\rliclesré:emséamchere 5

sur Ies paramétres du cours. Afficherle carnet de notes aux  Quj

étudiants @

Afficher les rapports d'activités 6 Non -

Taille maximale des fichiers déposés  100Mo =

Imposerlethéme e pas imposer =

S'agit-l dun méta-cours ? 0 Non -
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Il. Création des groupes inscrits au cours

Lorsque plusieurs groupes d’étudiants sont inscrits a un cours, il faut d’abord créer ces
groupes et leur assigner une clé d’inscription. Par la suite, les étudiants de ces groupes de-
vront utiliser la clé d’inscription de leur groupe pour s’inscrire au cours’.

A . . Administration =
A partir de la page d’accueil de : —
= Activer le mode édition

votre site de cours Moodle. Paramétres
3% Attribution des réles

Motes
® Cliquez sur Groupes au bloc %%@
Sab_égarde

.. . -
Administration &, Rostoamticn
% Importation
« Réinitialisation
|~ Rapports
7% Questions
=] Fichiers
5 Profil
La fenétre d’ajout des groupes Cpen . Crppamenia.Y Vue femaniis
s’affiche.
DEMO-2 Groupes
1. Cliquez sur le bouton Créer un Groupes eioiveidel
groupe

Créer un grwpe

Créer des groupes automatiquement

Norn du gr0upe™  Groupe lun

La fenétre d’édition du groupe o

) rps
s’affiche TR T TR T
== s —Lheswe DOQSGHRA @A

Les tuciants du lundi masn.

2. Inscrivez le nom du groupe.
3. Inscrivez une description (fa-

cultatif).
. ’s ..
4. Inscrivez une clef d’inscription,
L. Clef dinseription @ jund ] Révéler
cochez la case Révéler pour Cachartinas T -
. HNowelle image (Taille maximale - 100Ma) (“Parcounit_|
voir I'orthographe.
. . ErTA| T
5. Cliquez Enregistrer. e

7 Cette méthode d’inscription convient au mode d’auto-inscription.
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Résultat :

De retour a la fenétre d’ajout d’un
groupe.

La colonne Groupes affiche le
nom du groupe suivi de (0) indi-
guant qu’aucun étudiant n’est
inscrit.

La colonne Membres de, affiche
les noms des étudiants déja ins-
crits au cours.

e Répétez la procédure (1a5)
pour ajouter les autres grou-
pes.

Bien que le cours ait une clé
d’inscription, les étudiants faisant
partie d’un groupe, devront utili-
ser que la clé d’inscription du
groupe classe qui est le leur.

Transmettez aux étudiants cette
clé par courriel ou verbalement en
classe.

Groupes Groupements Vue densemble

DEMO-2 Groupes

Groupes: Membres de - Groupe lundi (0)

Groupe lundi (0

b

‘ Modifier les réglages du groupe } ‘ Ajouterfretirer des utilisateurs

| Supprimer le groupe sélectionné ‘

Créer un groupe

Créer des groupes automatiquement

11l. Gestion des fichiers du cours

La gestion des fichiers peut se faire en bloc avant de commencer I'édition du site de cours ou
peut se faire au fur et a mesure des besoins.

Accéder aux fichiers

A partir de la page d’accueil de
votre site de cours Moodle.

® Cliquez sur le dossier Fichiers
dans le bloc Administration.

Administration

# Activer ke mode dition

5] Faramétres
4§ Attribution des réles
Maotes
Groupes
L
Sauvegarde
e g

7% Questions

Fichiers
]J @r;zrirs de DEMO-2
d P
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Le gestionnaire de fichiers Moodle
s’affiche.

Fichier vide :

Si aucun document n’a été remisé
dans les fichiers, la fenétre Fi-
chiers du cours sera vide de
contenu.

Fichiers avec du contenu :

Mise en garde : Les noms des fi-
chiers ne doivent pas contenir
d'accents ni d’espaces.

Information générale :

e Contenu d’un dossier :
Cliquez sur le titre du dossier
(A) pour voir son contenu.

e Sélection:
Cliquez dans la case (B) pour
sélectionner des fichiers ou
dossiers.

¢ Menu déroulant :
Cliquez sur le menu apres
avoir sélectionné les fichiers
ou dossiers (C) pour effectuer
une action sur ceux-ci

Fichiers du cours vide de contenu

Moodle © Exemple Cours  Fichiers
Nom Taille Modifié Action
Creer un dossier Tout sé\eclionner| ‘ Annuler la sélection | | Téléverser un fichier

(@ Documentation Moodle pour cette page

Fichiers du cours avec du contenu

T 1 backupdata 0 octets 24 jan 2008, 01:08 Renommer
™ 0 devairs A 0 octets 10 oct 2007, 08:59 Renammer
I 0 examens 0 octets 10 oct 2007, 08:59 Renammer
Br “1 notes_de_cours 0 octets 10 oct 2007, 08:56 Renarmmer

&3 MM-BAP zip 1.4Mo 20 mai 2008, 02:27 Décompacter (zip) Liste Restauration Renommer

I [@] Workshop_toodle ppt 226.6Ko 10 oct 2007, 08:43 Renarmrmer

IAvec les fichiers choisis C j

Créer un dossier | Déposer un fichier

Tout sélectionner

Annuler la sélection

Image de Formation Moodle de I'Ecole Polytechnique p. 14

Ajouter un document

1. Cliquez sur Déposer un fichier
pour télécharger un fichier
dans les fichiers du cours.

T 1 backupdata 0 octets 24 jan 2008, 01:.08 Renomrmer
© 0 devairs 0 octets 10 oct 2007, 08:59 Renormrmar
T 1 examens 0 octets 10 oct 2007, 05:59 Renommer
O @ notes_de_cours 0 octets 10 oct 2007, 0556 Renommer
T 3 wW-BAP zip 1.4Mo 20 mai 2008, 02:27 Décormpacter (zip) Liste Restauration Renommer
T [@] Workshop_tdoodle ppt 226.6Ko 10 oct 2007, 0F:43 Renamrmer
|Avec les fichiers chaisis. . j {

Tout sélectionner

Créer un dossier | Déposer un fichier

Annuler la sélection

Image de Formation Moodle de I'Ecole Polytechnique p. 14
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2. Cliquez sur Parcourir pour
sélectionner un fichier sur vo-
tre ordinateur.

Deéposer un fichier (Taille maximale : 40Mo) >/

¥

Déposer ce fichier |

Annuler |

Image tirée de Formation Moodle de I'Ecole Polytechnique p. 15

Farcourir.. |

3. Sélectionnez le fichier a impor-
ter.

4. Cliquez Ouvrir pour confirmer
le choix.

Choisir un fichier

Regarder dans : IL'f) Diocurnent sylvain Lefebyvre

| = ® e E-

2l

| acep

|_2) affiche-colloquez001
.7 agenda-partage
| articlesTIC

|0 assurances

") atelier site Web
|_7) atelier_Pharmacie
|-0) atelier-ppt-HOS
) atelPPT

| IBAA-CL-GG

|- bailon

\_)BAP

|_"Ibap2s
|")baseball
|)beaudry_c

K

) bridge-acy

|5) Capsules-MTH2401
) cd-richard

|2 Choix_de_outil

[ colloque-Farmations
[ cours-ele-acces
[C)cours-te-acces
@crepuq—DP
[C)CRI494006y 1
C)CR5939992y]
S)dac

) delisle

Cele1400
[C)etez004
[C)etezn0s

¥

Marn du fichier : I

j Ouerir |

Fichiers de type :

I Tous les fichiers (7]

j Annuler |

2

Image tirée de Formation Moodle de 'Ecole Polytechnique p. 15

Retour a la fenétre Déposer un
fichier.

5. Cliquez Déposer ce fichier
pour confirmer le télécharge-
ment aux fichiers du cours.

Déposer un fichier (Taille maximale | 40Mo) —= /

Déposer ce fichier

|-

Annuler |

Image tirée de Formation Moodle de 'Ecole Polytechnique p. 15

Farcaourir... |

Créer un dossier

1. Cliquer Créer un dossier.

I T 7 T R

Renommer
Renommer
Renommer

Renommer

1.4Mo 20 mai 2008, 02:27 Décormpacter (zip) Liste Restauration Renommer

Renommer

Tout sélectionner

O @ backupdata 0 octets 24 jan 2008, 071.08
™ 0 devoirs 0 octets 10 oct 2007, 08:59
T 1 examens 0 octets 10 oct 2007, 08:59
O @ notes_de_cours 0 octets 10 oct 2007, 08:56
& MM-BAP.zip
™ [@ Workshop_Moodle ppt 226.5Ko 10 oct 2007, 08:43
|Avec les fichiers chaisis. . j

Créer un dossier | -‘——

Annuler la sélection

Déposer un fichier

Image tirée de Formation Moodle de 'Ecole Polytechnique p. 15
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La fenétre Créer un dossier dans
s’affiche.

2. Entrezle nom du dossier a
créer (sans accent ni espace).

3. Cliquez Créer pour confirmer
le tout.

Fichiers

Créer un dossier dans /-

v

Créerl Annuler |

Image tirée de Formation Moodle de I'Ecole Polytechnique p. 16

Modifier le nom d’un dossier
ou d’un fichier

1. Cliquez, dans la colonne ac-
tion, Renommer, placé sur la
méme ligne que le fichier ou le
dossier a renommer.

T 1 backupdata 0 octets 24 jan 2008, 01:08 Renommer
™ 0 devairs 0 octets 10 oct 2007, 08:59 Renammer
I 0 examens 0 octets 10 oct 2007, 08:59 -—:!- Renammer
I 0 notes_de_cours 0 octets 10 oct 2007, 08:56 Renarmmer
&3 MM-BAP zip 1.4Mo 20 mai 2008, 02:27 Décompacter (zip) Liste Restauration Renommer
I [@] Workshop_toodle ppt 226.6Ko 10 oct 2007, 08:43 Renarmrmer
IAvec les fichiers choisis j

Tout sélectionner

Créer un dossier |
Annu

ler la sélection

Déposer un fichier

Image tirée de Formation Moodle de I'Ecole Polytechnique p. 16

Déplacer un ou des fichiers

1. Cochez la case de sélection du
dossier ou des fichiers a dé-
placer

2. Sélectionnez, dans le menu
Avec les fichiers choisis...,
I'action Déplacer vers un au-
tre dossier.

m e B e e Wa?

~J backupdata 0 octets 24 jan 2008, 01:.08 Renomrmer
“0 devoirs 0 octets 10 oct 2007, 08:59 Renormrmar
“ examens 0 octets 10 oct 2007, 05:59 Renommer
“d notes_de_cours 0 octets 10 oct 2007, 0556 Renommer
= MM-BAP zip 1.4Mo 20 mai 2008, 02:27 Décormpacter (zip) Liste Restauration Renommer
|@] Workshop_Moodle ppt 226.5Ko 10 oct 2007, 05:43 Renommer

|Avec les fichiers choisis. .. L!-...‘.—-

Créer un dossier |
Annu

Tout sélectionner

_— Déposer un fichier
ler la sélection

Image tirée de Formation Moodle de I'Ecole Polytechnique p. 16

3. Cliquez sur le nom du dossier
ou seront déplacés le ou les fi-
chiers ou dossiers.

4. Cliquez sur Déplacer les fi-
chiers ici pour confirmer le
déplacement.

OO0 agaa

4 Dossier parant

“J Labos 90.6Ko
d PPT 120.5Ko
0 notes_de_cours 65.0K0
[#] F-admin doc 157Ko
[# Form-Moodledocpoly-v-si-1 dac 2.4Mo
[ pec.doc 21.8Kan

21 mai 2008, 10:12
21 mai 2008, 01:48
21 mai 2008, 09:20
21 mai 2008, 07:45
21 mai 2008, 07:44
21 mai 2008, 05:47

Renommer
Renormrner
Renomrmer
Renommer
Renormrner

Renomrmer

IAVEE les fichiers choisis f!

Déplacer les fichiers ici | Créer un dossier |

Annuler la gélection

Tout sélectionner ;
_— Déposer un fichier

Image tirée de Formation Moodle de I'Ecole Polytechnique p. 16
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8- Options offertes au créateur de cours

A la fin de cette section, vous serez en mesure de :

e Visualiser le site en mode étudiant.
e Activer le mode édition de votre site.

l. Prendre le rodle...

Page d’accueil du cours Moodle

e Déroulez le menu Prendre le
role...

e Sélectionnez, dans le menu
déroulant, Etudiant pour vi-
sualiser le site comme
I’étudiant.

Moadle » formation01

) Devoirs
Forums
Ressources

T Tests
&3 Participants

1 Activer le mode &dition
7] Paramétres

Agtribution des réles
&3 Groupes

Sauvegarde
=] Restauration
Importation

> Réinitialisation

Rapports

) Questions

) Baremes

7] Fichiers

T Motes

Me désinscrire de
formationd1

1

~

w

@ ~w o oo A

@ |Prendre le rdle, - Activer le mode édition

- MAI 2008 »
Biervenue sur le site de formation |
O Lu Ma Me Je Ve Sa

Bloc1 (=] T2

[@Doc 1 5 8 7 8 3
& Forum 12 13 14 15
19 20 21 22 23

Bloc2 = % 27w 2 3
7 Docs multiples i
© Lien Wb - a

al al
Bloc3 5]

[ Remise d'un travail
T Test en ligne

[CIRemise dun travail
vendred] 23 mai (13.00)

(57 Evénemert gobal
marei 27 mai (00:00)

0 °0 SE

Al au calendisr
Mol gvénement

=

Image tirée de Formation Moodle de I'Ecole Polytechnique p. 17

e (Cliquez sur Retour a mon role
normal en haut a droite de
I’écran pour reprendre vos
privileges habituels.

Retour & mon réle normal

Derniéres nouvelles -

T dec, 10:55

1 '

Il. Activer le mode édition

3

Page d’accueil du cours Moodle

e Cliquez sur le bouton
Activer le mode édition pour édi-
ter le site du cours.

V4

Moodle + formation01

°] Devoirs
Foums
Ressources

& Tests
&3 Participants

& Activer le mode édition
7] Paramétres
3 Attribution des riles

& Groupes
Sauvegarde
Restauration
Impartation

2% Réinitialisation

FA Rapports

7 Questions

) Barémes

“] Fichiers

3 Notes

[ Me désinscrire de
formation1

1

T

saition”
@ |Prendre e rdle <] Activer le mode édition

-« MAI 2008 >
Bierwenue sur le site de formation |
D Lu Ma Me Je Ve Sa

Bloc1 =] 12

@ Doc 1 s 5 7 8 3
& Foum 12 13 14 15

1w oo 2 2
Bloc2 =] % 7 = BN
1 Docs rrutiples

© Lien Web a b

Bloc3 5]
[ Rervise dun travail
3 Test en ligne

[S [ —
vendredi 23 mai (13:00)

T Evénement global
mardi 27 mai (0:00)

o/} (n[§ o/} (o]

Aler au calendrir
Houvel événsment.

(=]

L]
Image tirée de Formation Moodle de I'Ecole Polytechnique p. 18

Création d’un site de cours sur Moodle DECclic
créé en décembre 2010, modifié en juin 2011

B



. . . A B /
Le site s’affichera avec les icOnes V4

d’édition = JF & X @ (1) et les e N
menus Ajouter une ressource... et "o B o

[ Devoirs Bienvenue sur le site de farmation 1% 2 WAl 2008 »

Ajouter une activité... (voir les B o i o e = o oo v A | 0
fleches).

5 & 7 & 9
2 13 14 15 16
@Dnm»k»-vthal 19 (2] = [

oo T 5 ® 7 x omw

Bloc 1™

g

. . & Pariicipants @ [Fiotter e ressouree =] @ [Bioster ine sctie | S —
e (Cliquez sur le bouton Quitter ~FeT gy | e B
5 + L3 * e groups = privis
T s (e ) I o »”
© Lien Web % E & N
le mode édition (en haut a Qo il
7] Paramétres = I”ES multiples e Hol 5
{12 Attribution des roles Ajouter une ressource, = Ajouter une activité. -
droite) pour revenir a la vue o ° o ¥a o
Sauvegarde & =l .
le de votre sit Bircaasn - .
normale de votre site. B mponaon. Bl Rerics s sl 5+ 5% 5 8 A
£ Rapports 5 Test en ligne =% % & & ) Evénement global
L Questions @ [Pt une vessoure =1 [t uns setvns = mard 27 mai (00:00)
b Ei’;(;:g Aller au calendrier,
e bia 4 = (=] Nouvel événemert.

Image tirée de Formation Moodle de I'Ecole Polytechnique p. 18
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Partie 3 — édition du site de cours Moodle

9- Ajout des ressources

A la fin de cette section, vous serez en mesure de :

e Effectuer les principales opérations de base d’ajout de ressources.
Ressource : une ressource permet de transmettre aux étudiants un contenu

d’information dont la forme variera selon la ressource utilisée.

Pour ajouter une ressource, activez le mode édition Activer le mode édition en suivant la procé-
dure expliquée a la page 22.

l. Lien vers un fichier ou un site Web
A partir de la page d’accueil du — —
. Moodle » Tormation01 le uitter le mode Edition
site de cours Moodle.
‘:J EEVD”S Biervenue sur le site de formation 1% N [« MAI 2008 »
1. Ch0|s|ssez |a section (semalne %?;:‘s:umes @[Aiouter une ressource 2 =] @ [Ajouter une sctivie A b v ome e

\ ~ . 7 1 Bloc1® (o) 5 6 7 & 9
ou théme) ol sera ajoutée une - [ O .
E"’ u ‘mmu:yc ".'A;E, ‘ 25?25 20 %0

ressource. @ P O e S —

2. Sélectionnez, dans le menu n 2 o2 =

, . i fenWeh B S & £
déroulant Ajouter une res- I gl e e e S RS
{8 Attribution des rales [2iouter une ressource. = @ [4iouter une actiite. =
source..., I'option Lien vers un | ;= ¢ ¢ Y-
ses, p | ggg::r:‘?:‘n‘i:" -?- Bloc3 ® E! [ClRemise dun travai
. . . & e 2 vendred 23 mai {13:66)
fichier ou un site web. e DlRerise dun ol 4 =151 ¢ o N
(3 Rapports T Test en ligne & 1% % & & ] Evénemert globel
’3 g:f:r‘ﬂ‘zzs @ [iouter une ressource =] @ [Aiouter une aciivie | AR R
e a o
Image tirée de Formation Moodle de I'Ecole Polytechnique p. 19
La fenétre d’édition s'ouvre, elle cénéraux
comprend plusieurs subdivisions.
NOM™ | y/ays dever remplir ce champ
2

Généraux : Résume @

e Nommez la ressource. Ce hom v e el B 2 U &) % < 0|
identifiera la ressource aux 2858(dR|E Flladl—deoew HO0%R @
étudiants. —

® Inscrivez un bref résumé (fa-

. Chemin:
cultatif).

Lien vers un fichier ou un site

Web :

LIEN VERS UN SITE WEB

® Inscrivez 'adresse directement
dans le champ Emplacement.
Si vous ignorez I'adresse, cli-
qguez sur Rechercher une page
Web... pour repérer la page
Web avec Google.ca.

Lien vers un fichier ou un site web /

Emplacement  [http:/f

Chaisir ou déposer un fichier |

Rechercher une page web |

Fenétre
Cacher éléments supplémentaires |

Fenétre |M&me fenétre ¥
Image tirée de Formation Moodle de I'Ecole Polytechnique p. 19

Création d’un site de cours sur Moodle DECclic
créé en décembre 2010, modifié en juin 2011

\



LIEN VERS UN FICHIER
a) Sile document est présent
dans les fichiers du cours :
¢ Cliquez sur le bouton Choi-
sir placé a la droite du nom
de fichier, sous la colonne
Action.

La fenétre de sélection se
ferme et le nom du document
est présent dans le champ
Emplacement de la fenétre
d’édition.

b) Sile document est absent des
fichiers :

e Cliquez sur le bouton Télé-
verser un fichier (doubles
fleches) pour ajouter un
document aux fichiers du
cours.

¢ Cliquez sur Choisir une fois
le document placé dans les
fichiers du cours.

La fenétre de sélection se
ferme et le nom du document
est présent dans le champ
Emplacement de la fenétre
d’édition.

Nom Taille Modifié Action
1 2e_dossier 15.1Ko 28 novembre 2010, 16:41 Renommer
[C] 3 Premier_dossier 16Ko 29 novembre 2010, 16:35 Renommer
[ backupdata 8.1Mo 7 décembre 2010, 11:05 l Renommer
[} ﬂ MoodleToolGuide_fr.pdf 597 8Ko 29 novembre 2010, 16:08 Choisir Renommer
Avec les fichiers choisis... -
Créer un dossier Toutséledionner||Annu|er|a séledion] |Té|éverserun ﬂchier|

Nom du document s’inscrit dans la la fenétre d’édition

Lien vers un fichier ou un site web /
Emplacement igogieToolGuide_fr.paf

Rechercher une page web. |

| Choisir ou téléverser un fichier ...

Retour a la fenétre d’édition

Le nom du fichier ou du site Web
est affiché a Emplacement

Lien vers un fichier ou un site web
Emplacement igodieToolGuide_fr.pdf

‘ Rechercher une page web.. |

| Choisir ou téléverser un fichier

Fenétre :
Conseil : afficher la ressource dans
une nouvelle fenétre.

e Sélectionnez le choix de
fenétre

e Cliquez Enregistrer et re-
venir au cours pour con-
firmer I'ajout du lien.

Pour en savoir plus, cliquez sur
I'icéne d’aide@

Fenétre

Forcer le teléchargement @ [ / [y

Fenétre Wémefenétre

Certains types de fichier ne respectent pas ce réglage

Paramétres

Réglages communs aux modules

Visivle  Afficher +
Numéro didentification @

| Enregistrer et revenir au cours | | Enregistrer staficner| | Annuter

Afficher léments supplémentaires |

Aflicher éléments supplémentaires |

Afficher éléments supplémentaires |

Ce formulaite comprend des champs requis, marqués *

Création d’un site de cours sur Moodle DECclic
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RéSUItat : Apercu des sections
. ) %
Le nom du lien s’ajoute dans la

section choisie et I'icbne précise le 3 Forum ces nouvelles & & X ® &

(@ Ajouter une ressource... ~ (3 Ajouter une activité. . A
format (ex. : MsWord).
1 & (|
hsl_] Les principes d'edition electronigues = JF = X & &
(@ Ajouter une ressource. . ~ (3 Ajouter une activite. . - 3
?2 = [
-~ b "
@) Site Web Moodle = JF & L& @ o
= Dossiers des documents a lire =» Jb = X & +
(@ Ajouter une ressource... ~ (@ Ajouter une activité... - ¥
1. Publication du contenu d’un dossier
IMPORTANT : Assurez-vous, avant de choisir d’afficher le contenu d’un dossier, que ce
dossier existe dans les Fichiers du cours.
A partir de la page d’accueil de — —
. Moodle » Tormationd1 @lm uitter le mode édition
votre site de cours :
Sie = oo
‘:‘ Ei?ﬂi Bienvenue sur le site de formation \/ e WAI 2008 S

=l
P

Ma Me Je Ve Sa

° Choisissez |a section Ol\J vous %$§:‘zmces @Aiouter uns ressaurce =1 @ [Aouter une actite. o

1 Bloc1® 5] 5 & 7 & 8
voulez ajouter une ressource. B Fow s SR EE
e Sélectionnez, dans le menu & Parichns o P 2 P P —
s . ® =]
déroulant Ajouter une res- 4 e 9
, . . m@“ ‘I oo & Lien Web & >wx & &
Z Quitter le mode édition o o
source..., I'option Afficher le B 2 Docs mutiee > ¢ 0
{8 Attribution des rdles @ [Miouter une ressource =] @ [Aouter une sctiits. | o
4 H & Groupes oo
contenu d’un dossier. R 3] o3 B | e
il Restauration Bs + N vendredi 23 mai {13:00)
i“!, ‘P'”F”"a““" [ElRemise dun travail & % & & & &
5 Reinitialisation @ Tost onligns & SIEE & & ) Evénement giobal
B3 Rapports X Test mE w3
? = maredi 27 mai (00:00)
@Sﬁ.ﬂi!s @/Aiouter uns ressource =] @ [Ajouter une sctiie =
Erohiare A\\eraulcaylendner
R 4 Nouvel événement.

= o
Image tirée de Formation Moodle de I'Ecole Polytechnique p. 22
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La page d’édition s’affiche. Explo-
rons les sections de cette fenétre.

Généraux :

® Nommez la ressource. Ce nom
sera visible aux étudiants.

® Inscrivez un court résumé (fa-
cultatif).

Afficher le contenu d’un dossier :

e Sélectionnez, dans le menu
déroulant, le dossier a rendre
accessible aux étudiants.
NoTE : le Dossier principal est
la racine du répertoire de fi-
chiers. Ce choix autorise, aux
étudiants, I’acces a tout le
contenu du site de cours.

® Cliquez Enregistrer et revenir
au cours pour compléter le
tout.

Généraux

—® Nom® Dossiers des documents 2 lire
Résumeé (@)

v Langue ~ B Z U 8| % x| @]| » o

B —dese QODQGMA ©

Trebuchet

- 1(8pt) ~
M| S

— | Ouvrez ce dossier pour accéder a vos documents.

Chemin: body

Afficher le contenu d'un dossier

Afficher le contenu d'un dossier Dossiers_des_documents_a_lire v «——

Réglages communs aux modules

| cacher éléments supplémentaires

Groupement® @) [Aucun

Disponible uniquement pour les
membres du groupe @

Visible  Afficher ~
Numéro d'identification (3)

r'd

| Enregistrer et revenir au cours‘ ‘ Enregistrer et afficher ‘ ‘Anmuler‘

Résultat :

Quand un étudiant clique sur un
lien de dossier, il voit le contenu
du dossier, des sous-dossiers et
leurs documents.

NoTE : les noms des fichiers et des
sous-dossiers doivent donc étre
suffisamment explicites pour que
I’étudiant puisse s’y retrouver.

1 =

] Les principes d'édition électroniques = Jb & X @
@ Ajouter une ressource...

2 =

@) site Web Moodle = I & )4
(™) Dossiers des documents a lire = JF & X @

@ Ajouter une ressource...

~ (3 Ajouter une activité._.

~ (3@ Ajouter une activité...

Ll

@00 €@
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1. Publication d’'une page Web

Moodle offre dans ses ressources de composer une page de texte et de composer
une page Web. Nous conseillons de composer une page Web puisqu’elle contient
des barres d’outils HTML. Le formatage du texte (gras, italique, lien, etc.) I'insertion
des images, des liens, etc. est plus facile. Ce qui n’est pas le cas avec la page de texte.

A partir de la page d’accueil de
votre site de cours

Moodle » formation0t @ [Prendre le rile - Guitter le mode édition

oo ids

[ Devoirs Bienvenue sur le site de formation, F MAI 2008 =
SFW“ I3 > Hol | % o e
e H N Ressources \outer une ressource - \jouter une activité. -] 7 i Lu Ma Me Je Ve Sa
e Choisissez la section ou sera i o o 5o
- 1 Bloc1®™ (=) 5 6 7 & 9
ajoutée la ressource. e T, A BELS =
e = & Foum TR % 7 B B/ N
e Sélectionnez, dans le menu & Particpartz @ vt o rssoes = g [t e et |
2 H 2 Bloc2® (=]
déroulant Ajouter une res- i o
A0 , A
B 7
| h . 1% Quitter le made édition 9‘;”\/\/55‘( i ‘+‘:,‘ & =
source..., le choix Composer ot 23 Docs mutles & + =
{78 Attribution des rales @ [Aiouter une ressource =] @ |[Ajouter une actiite. |
& Groupes
une page Web 3 Sawvre 3 bioc s a
stauration e € venareqt 23 mai13.00)
Ragaton [Remise dun travail < SEI% & &
initialisation o
B2 Rapports & Test en ligne & S1=* & & ) Evenement okl
Ly Questions @ [Biouter une ressource = @ [Aouter une actvie = poichad .00

Image tirée de Formation Moodle de I'Ecole Polytechnique p. 23

La fenétre d’édition s’ouvre. Ex- Senéra _
. — Nom™ Consignes de travail

plorons chacune de ses sections. Resume @

Trebuchet ~ 1(8pt) ~ v langue ~ B 7 U 8| % X |@]| 0 o
GénérGUX' Enu|EEEE THEel—beode QOQSM@A (@
e Donnez un titre a la page.

. P , —_—n
® |Inscrivez un court résumé (fa-
cultatif). SR
Composer une page web : Composer une page web
« . Texte de la page”®

e Saisissez le texte dans la zone P @

4 Ao Aqti Trebuchet v 1(8pt) v Tedl v Lngie - B Z U 8| % & @]
reservees la création de la Em v L s Bal  pmte BLCOR o
page Web. ) .

Consignes de travail
> Dans un premier temps réfléchir au choix du sujet de la recherche en fonction de :
* ses golits et intéréts
* de la documentation disponible
a Fenétre
Fenétre : P et e
Il est conseillé d’ouvrir la page e B

Permedtre le redimensionnement de Ia fenétre (7

Web dans une nouvelle fenétre.

Afficher les barres de défilement
Afficher la barre des liens
Afficher la barre d'adresse’

e Sélectionnez le choix nou- Al s menus

Afficher Ia barre d'outils

8 EEE

velle fenétre NG =M

¢ ClluezsurEmvegistrer et | T EE
revenir au cours pour con- i [Cacner éiémens suppiémenares |
firmer !’ ajo ut du lien. Deponbieluniquement, poi:::g;g;ére%u 5

Visible  Afficher +
Numéro d'identification @

[Enregistrer et revenir au cours| [ Enregistrer et afficher | [Annuter |
Ce formulaire comprend des champs requis, marqués *
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Résultat :

2 A O
v
. @) site Web Moodle = It & X @ <5}
Le nom de Ia page Web S'affIChe () Dossiers des documents a lire = 48 & X # *+
. . . < A “SAF) Consignes de travai - v
danS Ia SECtlon ChOISIe avec I’Icone et ‘ "'”‘!5)((9 Ajouter une ressource.. - (@ Ajouter une activité -

précisant le format de page Web.

IV. Insertion d’une étiquette

La ressource étiquette permet d’afficher du texte a I’endroit désiré dans une section comme
cela se fait dans le résumé. Elle est généralement utilisée pour présenter les ressources et
les activités placées sous elle, ce qui facilite I'organisation des contenus dans la section.

Le contenu d’une étiquette est bref (un titre, quelques instructions utiles ...) Il est conseillé
d’utiliser les pages web pour transmettre du contenu de cours plus élaboré.

A partir de la page d’accueil de ! [Section 1

votre site de cours. P

i) Les principes d'édition Electroniques = 4 £ X &
&> Remise du premier devoir = J £ X ® &

° Choisissez Ia SeCtiOﬂ Ol\..l VOous T (@ Ajouter une ressource... - (@ Ajouter une activité -
. 2

voulez ajouter une ressource. Section I

e Sélectionnez, dans le menu =
, . @] site Web Moodle & = I & X @
der0u|a nt AjOuter une res- (2] Dossiers des documents & lire 4= = JF & X a
’ . P [E) Consignes de travail =t £ X = /
Source..., | Optlon Inserer une (@ Ajouter une ressource... - (@ Ajouter une activité. -

étiquette.

« @00

€ @<

La fenétre d’édition s’ouvre.
Explorons les sections de cette f—
es styles de paragraphe

fenétre.
Trebuchet > 1(8pt) = -~ langue ~ B 7T U 8| % x* ||« cu

ES=Es || EEEE Tl —Jece HNOOGR| O

Contenu du titre de section™

Contenu de titre de section :
. Des ressources
e Saisissez le texte de
I'étiquette. Sous cette étiquette, voici des exemples de ressources:
NorTE : utilisez les styles pour la
- q Chernin:
mise en forme des titres. Leur
formatage sera visible sur la
page d’accueil du cours.
® (Cliquez Enregistrer et revenir

au cours Iorsque VOUS avez Groupement” @ [Aucun

A Disponible uniquement pour
termine. les membres du groupe

Visible Afficher « /

Enregistrer et revenir au cours| |Annuler‘
Ce formulaire comprend des champs requis, marqués

Réglages communs aux modules

Cacher éléments supplémentaires
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Résultat :

Entre accolades, voyez le résultat
d’une étiquette une fois affichée
dans la section. Celle-ci comprend
un titre et une ligne de texte.

2

¢

Section IT
=

Des ressources

Sous cette étiquette, voici des exemples de ressources:
> X
@] site Web Moodle & = It & X =
(] Dossiers des documents alire 4= = JF & X @
[ Consignes de travail = b & X @
@ Ajouter une ressource...

- (3 Ajouter une activité...

> @< ]
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10- Ajout d’activités

A la fin de cette section, vous serez en mesure :

e D’effectuer les principales opérations de base d’ajout d’activités interactives :
o Le devoir de dép6t avancé de fichiers
= La correction du devoir

o Leforum

Pour ajouter une activité, cliquez sur le bouton Activer le mode &dition en suivant la procédure

expliquée a la page 22.

l. Devoirs

Le devoir permet d’encadrer le processus de remise d’un travail, de I’affichage des consignes
jusqu’a la transmission individuelle de la note. Il existe quatre types de devoir :
e Dépdt avanceé de fichiers permet a I'étudiant de remettre un ou plusieurs fichiers et

offre au professeur un espace pour remettre le travail corrigé a I’étudiant.

e Texte en ligne permet a I'étudiant de rédiger son texte, sa dissertation.
e Téléverser un fichier permet a I’étudiant de remettre un ou plusieurs fichiers.
e Activité hors ligne permet au professeur d’inscrire la note qu’a obtenue I'étudiant

lors d’'une présentation orale, un examen réalisé sur papier, etc.

Ce guide présente la procédure pour le dépot avancé de fichiers.

A partir de la page d’accueil de

votre site

e Choisissez la section ol vous
sera ajoutée une activité.

e Sélectionnez, dans le menu
déroulant Ajouter une activi-
té..., 'option Dépot avancé de

fichiers.

NoOTE : I'étudiant pourra remettre
le ou les fichiers exigés pour ce

devoir.

Thoodle

Personnes
e x4
i Participants

Activités

e xr30
% Forums

&} Ressources
Administration

B xre

# Quitter le mode édition

[ Paramétres

¢ Attribution des roles
Notes

8 Coupes

& Sauvegarde

& Restauration

& Importation

& Réinitialisation

| Rapports

#21 Questions

~] Fichiers

g e désinscrire de

Exemple Cours
8 Profi

Messages personnels
B xre

@) Prendre e role.

Apercu des sections

Exemple de cours

Dans les sections qui sUivent vous trouverez des contenus et des activités rangés par

théme.
B

9 Forum des nouvelles < JM £ X ® &

@ Ajouter une ressource... - @ Aouter une activité..

Section I

=

) Les principes d'édition électroniques = b £ X
@ Ajouter une ressource. ~ @ Aouter une activité.

Section IT
=

Des resso%rces

Sous cette étiquette, voici des exemples de ressources:

4 AXE
@) Site Web Moodle € = §b & X &

«@&-00

e» @0

Sous le nom « Claudete Ouslitte » (Béconnexion)

~ | Quitter le mode édition

Derniéres nouvelles
e xed

Ajouter un nouveau sujet.
(Aucune bréve n'a encore &té
publiée)
Calendrier
Yo xer
« juin 2011 >

D W Ma Me

e ve sa
2] =

5 Tle o w|n
[E3EC) RN RCR Y il )
1] 20 | 21| 22 | 2| 24| 2
BEAEEIE)
Légende

Blcobal @ cours

@ Groupe | Utiisateur
Blocs

Ajouter.. -

)
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La fenétre Ajouter Devoir s’affiche.
Explorons les sections du Dépét
avancé de fichiers

Généraux :

¢ Nommez l'activité. Ce nom
sera visible aux étudiants.

® Inscrivez les consignes du de-
voir a faire au champ descrip-
tion.

e Sélectionnez la note allouée a
ce devoir.

e Définissez la plage ou la re-
mise du travail est autorisée.

e Sélectionnez Oui pour empé-
cher la remise de travaux en
retard.
Pour plus d’informations sur
les parametres, cliquez sur
I'icone d’aide@.

® (Cliquez Enregistrer et revenir
au cours pour confirmer le
tout.

Généraux
=3 Nom du deveir® Remise du premier devoir
Description® @

v Lngee v B Z U S |= =B 0o

B —beowe QOQGMA|©

Trebuchst ~ 1R -

EEEIN N

=i | Consignes a suivre pour réaliser ce devoir :

1. Rédiger en vos mots le résultat de vos recherches
2. Indiquez vos sources de référence

3. Remettre le devoir dans les délais prévus. i
Chenmin: body > ol » Ii
— Note @ 20 -
Disponible désle 17 « juin v 2011 v 14 v 45 w Désactiver
Arendre jusqual 24 - juin + 2011 - 14 » 45 - [ Désactiver
— Empécherles remises enretard Non
Dépdt avancé de fichiers
Taille maximale  100Mo -
Permetire la suppression @ Oui ~
Nombre maximal de fichiers déposés @ 1~ I}
Permetire les remarques 3  Non +
Cacher |a description avant|a date de  MNon «
disponibilits (@
Envoyer aux enseignants les alertes par Non
courriel @)
Activer l'envoi pour évaluation @  Oui

Réglages communs aux modules

Cacher éléments supplémentaires
Type des groupes @
Groupement’ @

Aucun groupe -
Aucun ~
Disponible uniquement pour les membres du
groupe” @
Visible Afficher ~
Numéro didentification (3)
Catégorie de note  Sans catégorie + 1

Enregistrer et reveni au cours | | Enregistrer et am:ner] Annuler
Ce formulaire comprend des champs requis, marqués *

Résultat :

La remise du devoir (ex. Remise
du premier devoir) s’ajoute dans
la section choisie.

L’étudiant doit cliquer sur le nom
du devoir pour remettre son tra-
vail.

Section I

€ @<

=

] Les principes d'édition électroniques = 8 & X ®
= @ Remise du premier devoir 2 Jr X = §

(@ Ajouter une ressource ~ (@ Ajouter une activité -

Modifier la configuration du de-

voir

e Cliquez sur l'icone & Modifier
pour afficher la fenétre des
parameétres du devoir.

e Effectuez les modifications

e (Cliquez sur Enregistrer et re-
venir au cours une fois les cor-
rections terminées.

Généraux

MNom du devoir®  Remise du premier devoir
Description* @
Trebuchet v lngee v BJ U §|[% = |H)| o

T — bk QOQRP (@

- 16p) ~

= EE

Consignes a suivre pour réaliser ce devoir :
1. Rédiger en voj mots le résultat de vos recherches

L 4
2. Indiquez vos sources de référence )

m

3. Remettre le devoir dans les délais prévus.

Chemin:

“ . Ap— -"’“‘r\‘,‘,“—-" o IS O e YN
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Etapes de la correction

Accéder aux travaux remis

A la page d’accueil du site du

cours :

1. Cliquez, dans le bloc Adminis-
tration, sur Notes.

2. Cliquez sur le nom du devoir.

La fenétre des travaux remis

s’affiche.

Télécharger le devoir

Dans la fenétre des travaux remis :

e Cliquez sur le nom du fichier
(main) remis par I'étudiant.

Afficher la fenétre de rétroaction

Dans la fenétre des travaux remis :

e C(Cliquez sur Note (fleche) dans
la colonne Statut.

La fenétre de rétroaction s’affiche.

Corriger le travail :

1. Cliquer sur Parcourir puis sur
Téléverser ce fichier pour re-
mettre le fichier corrigé (1).

2. Sélectionner la note allouée au
travail (2).

3. Inscrire un commentaire (3).

4. Cliquez sur Enregistrer (4).

L’étudiant peut voir sa note, le

commentaire et son corrigé.

Moodle - Exemple Cours - Devoirs - Remise du premier devoir - Devoirs rendus

M

FENETRE DES TRAVAUX REMIS

Voir toutes les notes du cours,
Prénom: ToutAB CDEF GHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
Nom: ToutABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Prénom / Nom ¥ Note o Modifé le (Enseignant) Statuts  Note finale
Clo Testeur-Etudiant Pas denote + Note
Envoyer les courtels de notifcation 7] @
Enregistrer fous mes commentaires

Documents afichés parpage 20 @
Permetre évaluation rapide (7] @
Enegistrerles préférences

% 2 Mote 12/20 -

Mote finale: -

Trebuchst - 1(8pt) v lzngee » B I U 8| % x |B]| v«

i«

EE MM

G —Dhose QOQaP| ¢ @

Travail fort intéressant.

Chemin: body
¥|Envoyer les courriels de notification

Enregistrer | Annuler

Fichiers en retour:

Téléverser ce fichier

k:ilﬂ.s:!hes;ion_et_cotis;ation_QD11corrige.c!ocx »

o

Parcourir... 1

~ Clo Testeur-Etudiant i) Adhesion_et_cotisation_2011.docx X

. wendredi 17 juin 2011, 15:25 (En avance de & jours 23 heures) _———————
Retour a I'état de brouillon

(@ Documentation Moodle pour cette page

Il. Forum

A partir de la page d’accueil du

Connecté sous le nom « Claudetie Ouelette » (Déconnexion)

site de cours.

Sélectionnez, dans le menu
déroulant Ajouter une activi-
té, 'option Forum.

Thoodle

i Participants
Exemple de cours

Activités

Moodle - Exemple Gours @ Prenare le le. B T
Personnes Apergu des sections Derni¢res nouvelles
e xas Hx xes

Ajouter un nouveau sujet
(Aucune bréve n'a encore été
publiée)

g Dans les sections qui suivent vous trouverez des contenus et des activités rangés par

= Xtd> lgeme Calendjier
g Forums g
d
Ressources Hafoer

8 Forum des nouvelles = &b & X = & « juin 2011 >
T —— @ Ajouter une ressource. ~ @ Aouter une activité. = ———————
Bx xre REAEED
1 L I e R I

# Quitier le mode dition Section I ¢ | == T
[ Paramétres M
- . 9] 20 | 21| 22 || 242
§ Attribution des réles “ || E=ET=1=1=
swmes =

Groupes .

) L aedition élect

e ) Les principes d'édition électroniques = db & X ) Legenie
& Restauration @ Ajouter une ressource... - @ Aouter une activité... -
& Importation - Bcobal & cours
padinialiaion 2 = @ Groupe | Utiisateur
| Rapports Section IT Q e
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La fenétre d’édition Forum
s’affiche. Explorons les sections de
cette fenétre.

Généraux :

® Inscrivez le nom du forum

e Sélectionnez le type de forum,
4 choix possibles (voir @).

® Insérez une introduction dé-
crivant le forum.

e Abonnez tous les participants,
option qui permet ou non de
transmettre par courriel une
copie des messages publiés
aux participants.

Note
Il est possible d’évaluer la partici-
pation dans le forum

Nombre maximal de messages:
Il est possible de restreindre le
nombre de messages.

e (Cliquez sur Enregistrer et re-
venir au cours

Pour plus d’informations sur les

parameétres, cliquez sur le point

d’interrogation@.

Généraux

=Py HNom duforum* Forum pour tous

=g Type de forum @)

Introduction au forum* @

Forum standard pour utilisation générale «

- Tongue v B I U & | = x |E]| =

HA—bemse QOOWR ©|F

Trebuchst

v 1(8pt) «

Description du sujet du forum

Chemin: body

Abonner tous les participants ? @  Non
Suivi des messages lus dans ce forum ?  Activé -

Taille maximale de l'annexe (3  500Ke b

Note

Type de combinaison (3)  Aucune évaluation -

Note @)

Restreindre les évaluations aux
messages postés entre ces dates :
De [13

A [13

Pas de note

mbre 2010 17 05

mbre 2010 17 05

Nombre maximal de messages

Durée de blocage (3)  Ne pas bloguer ~

Nombre maximal de messages @ |0

Nombre de messages avant nofification |0
8

Réglages communs aux modules

Type des groupes @ Aucun groupe -
Visible Afficher =

Numéro didentification (3)

IEﬂreg\slrer et revenir au cours ‘ ‘ Enregistrer et amcherl Annuler
Ce formulaire comprend des champs requis, marqués *

Types de forum.

Portez une attention particuliere
aux types de forum.

Pour plus d’informations sur les
types de forum, cliquez sur le
point d’interrogation@.

Chaque personne lance une discussion : bien que tous puis-
sent échanger dans tous les sujets de discussion, chacun ne
peut créer qu'un seul sujet.

Forum questions/réponses : |’enseignant amorce une discus-
sion et les étudiants peuvent réagir, mais ne verront pas les
réponses des autres tant qu’ils n’auront pas eux-mémes parti-
cipé a cette discussion.

Forum standard pour utilisation générale : un forum ouvert,
ou chacun peut entamer une nouvelle discussion a tout ins-
tant. Il s'agit du type de forum le plus adéquat pour les discus-
sions d'ordre général.

Une seule discussion simple : une discussion organisée en un
seul fil, sur une page unique. Utile pour les discussions cour-
tes et ciblées.
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11- Gestion des blocs
A la fin de cette section, vous serez en mesure de :

e Ajouter etretirer des blocs.

Pour ajouter un bloc, cliquez sur Activer le mode édition en suivant la procédure expliquée a la
page 22. Notez que ceux-ci s’affichent de chaque c6té des sections dans le site de cours.

A . ’ . Connecté sous le nom « Ciaudette Ouslette » (Déconnexion)
A partir de la page d’accueil du Tnoodle
site cours. Moodle - Exemple Cours @ Prendrele k. ~|Quiterie mode édiion]
S;:o)n(n:i Apercu des sections I;;:iiris nouvelles
, . H Participants Ajouter un nouveau sujet
e Sélectionnez dans le menu S— SXShplc s oo | Jommnaes
J . . om x40 Dsans les sections qui suivent vous trouverez des contenus et des activités rangés par théme: Iy
déroulant Blocs, le bloc a ajou- | ¢oeee ) Blocs g
2% Forums 9 Forum des nouvelles = 4 £ X ® & Ajouter.
ter. Ressources @ Ajouter une ressource. ~ @ Ajouter une activité... -
inistrati 1 [m]
Y= ection 9
Qu\llXerT:‘m:de édition ss < : G:S
Par défaut, le bloc se place au- g tbttondes s s stonon econes 9w
e ssmupes £ Remise du premier devoir = 3 £ X ® &
dessus du menu déroulant Blocs_ j‘ézi‘vaeugraarﬂujn ® Ajouter une ressource. @ Hotter une actvié.. -
& Importation 2 [}
z g:gmjam” Section IT i
i uestons - 4
Apres |'ajout, trois actions seront Administration ] f—
possibles sur les blocs : o xt 4
£ Quitter le mode édition
1. Réduire' = ou déployer*! le 2] Paramétres
bloc. 4@ Attribution des réles
Motes
2. Masquer ® pour le rendre 5 s
invisible aux étudiants ou pour & Sauvegarde
le rendre visible > aux étu- @ Restauration
diants. @ Importation
3. Supprimer X le bloc affiché. 4t BENUER <o
. |~ Rapports
On pourra le réafficher en le i .
) ) *7= Cluestions
sélectionnant dans le menu ™ Fichiers
déroulant Blocs 3 Me désinscrire de DEMO-
4. Déplacez le bloc en utilisant 2
les fleches T ¥ = g Profi
a. haut / bas pour monter /
descendre
b. droite / gauche déplacer a
droite ou a gauche des
sections.
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12- Actions sur les éléments ajoutés
A la fin de cette section, vous serez en mesure de :

¢ Modifier les éléments ajoutés dans votre site Moodle.

Pour chaque élément ajouté dans le site du cours, une série d’'icones permet de rééditer
I'objet si le mode édition Activer le mode édition est activé (voir la procédure a la page 22.)

Vous avez acces aux icones de _— - ;de.aq.y E
réédition = JF & X % pour tous o T T . b ;@1 :L’fh"
sy, . . Administration P mp‘;;nr;z;w:ncﬂ:gnis;
les éléments disponibles dans le o swoto »a4xe 4——= L€S ressources Fes Hides
site d’accueil du cours : A e i
;}E@g‘ﬁcblocs L'stiquette permet de plager@u texte dans )& section & l'endroit o fon veut ﬁﬂﬁiﬁfﬁ iﬂi:w:(sl
‘;’I;ul‘;\‘\;'[i\é:r\ i Moodle Tool Guide
1. Lesblocs. n i S ¥R ,
2' LeS Sections. S @ Alouter une rassource... ~ @ Ajouter une actiite... - o
. , 2 v 2 |eréer des forums | %I
3. Lesressources ajoutées. s — H
4, Les activités ajoutées. Baxrs |- b _—
¢ B Forum pour lous S A X ® & ‘_____-——7LGS activites
HE Forum pour chague groupe classe = & £ X % &
@ Ajouter une ressource... - @ Ajouter une actiité... -
Les actions sur les blocs Administration =
e | I I e Xt e C
Consultez les explications a la : oo
P # CQuitter le mode édition
page 35: —
Les actions sur les sections 2 | e decTomme |;%l
3%
= Foruleandard 4 I

1. Cliquez sur la case pour
n’afficher que cette section.

2. Cliquez sur Vpour marquerla | Rlwmierte peaxer
section en cours. {@ Ajouter une ressource... ~ (@ Ajouter une activité... -
En mode hebdomadaire, la
surbrillance de la semaine se
fait automatiquement selon la
date.

3. Cacher @ ou montrer == la
section aux étudiants.

4. Utilisez les fléeches pour mon-
ter ou descendre la section.

5. Cliquez = pour éditer le ré-
sumé de la section.

5
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Les actions sur les ressources et
les activités.

Voici, de gauche a droite, la des-

cription des icbnes des éléments :

1. Déplacer =* 3 droite. La
fleche vers la gauche s’ajoute
aux icones lorsque cette action
est possible.

2. Déplacer I'élément vers le
haut ou vers le bas ¥ dans la
méme section ou dans une
autre section.

3. Modifier # les paramétres de
I’élément.

4. Supprimer X 'élément. De-
mande une double confirma-
tion.

5. Cacher @ ou montrer ==
I’élément aux étudiants.

Une sixiéme action permet de
définir I’état d’accés aux activités.

Icones des ressources

@ Site DECclic =+ 4 & X =
T Document alire = M £ X =

IcOnes des activités

B Forum pnurtnu@ SIS XEd
€ Forum pour chaque groupe classe = JdM & X @ &

Acces a l'activité selon I’état

L’activité est disponible aux
Groupes présents dans le bloc
Administration selon |’état choisi :

6. Cliquez surl'icone i pour
changer I'état :
# Aucun groupe : tous les
participants ont accés a
I'activité et peuvent y
participer.
Groupes séparés : chaque
groupe intervient dans son
activité de groupe.
Groupes visibles : chaque
groupe intervient dans son
activité de groupe, mais
peut voir ce que font les
autres groupes.
S’il n’existe qu’un groupe dans
le cours, conserver |'état Au-
cun groupe.

[

Icones des activités

% Forum pnurtnu@ S AaXEd
€ Forum pour chaque groupe classe = JdF 5 X & &
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Partie 4 — offre d’acces a son site Moodle

13- Rendre le site accessible aux étudiants

A la fin de cette section, vous serez en mesure de :

e Quuvrir I'acces de votre site aux étudiants.

A partir de la page d’accueil du
site de cours.

e (Cliquez sur Parameétres dans le
bloc Administration pour ac-
céder aux principaux parame-
tres de votre cours.

Personnes Apercu des sections
32 Participants

e Présentation du cours
Activites

& Forume i i i
%F Vious trouverez dans ce cours tous les éléments nécessaires au cours

| Ressources

S Forum des nouvelies
Recherche forums B Forum "

| Validar |

- 3 |Trnnsmettre de la documentation
Recherche avancée (P

Feur cela il faut utiliser les Ressources

Administration

@ site DECelic
¥ Document & lire

étiquette dans une section

Clef d’inscription :

® Inscrivez un code pour limiter
I'acces qu’aux participants qui
connaitront cette clef.

Disponibilité

Digponibaing 'ﬂ Ce cours est ouvert aux etudiants -

il L
* Clef dinscription kg Reéwvéler

Acchs anonyme 'ﬂ HNe pas autoriser 'accés anonyme -

® Cliquez Enregistrer pour con-
firmer le tout.

Consultez la page 12 pour plus
d’information.

Wisilbur anonymsg

Litdis ataud authenlifie

—." | Enregistrer | [ Annuler

Ca formuslain

14- Visualiser la liste des participants et des groupes

A la fin de cette section, vous serez en mesure de :

e \Voir les étudiants inscrits a votre cours.
® Voir les étudiants inscrits dans les groupes classes.

A partir de la page d’accueil du
site de cours.

e Cliquez sur Participants dans
le bloc Personnes.

Personnes
e xio
B3 Participants
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La liste des étudiants qui se sont o it
inscrits 3 votre cours s’affiche. GRtatts A ot es

Mes cours Maodle 000 - Inaciifs depuis plus de Sélecionner une période ~ Liste des utilisateurs Noins de détails ~
Réle actuel Etudianl v

Utilisateurs ayant le réle « Etudiant »: 5 £

(Les comptes qui mont pas €16 UllSES depuis 120 jours sont automatiquement désinserits.)

Prénom:Tout ABCDEFGHIJKLMNOPORSTUVWXYZ
Nom: ToutABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Image de Futilisateur Prénom / Nom ville Pays Dernier accés T Choisir
o in skikda Algérie 2jours 7 heures
-
.-~
L Montréal Canada 7 jours 22 heures
- % Hi tanger Maroc 11 jours 4 heures
-
Z W m Canada 14 jours 21 heures
% ¢l Laval Canada Jamais al
- e—
| Tout sélectionner | | Annuler Ia sélection | @ Pourles Utlisateurs sélectionnés... -
(@ Documentation Moodile pour cetie page
S . ) N Valider g =]
A partir de la page d’accueil du Recherchs avancés @ T tire de la doc
Site de cours Administration Pour cela il faut utiliser les Ressources

# Activer le mode édition msne DEC«clic
[2] Paramatres

g Atribution des rdles
B Notes

Liste des étudiants par groupes N
ClaSSES :: L'étiquette permet de placer du texte dans la section & 'endroit ol 'on veut

. & gﬁﬁmg‘:ggmn [~ Documents & lire
1. Cliquez sur Groupes dans le b Rappors
223 Questions

bloc Administration L1 Fichiers Creerdes forums,

) Document a lire

Etiquette dans une section

2. Cliquez surle nom d’un
groupe pour afficher a droite
les noms des membres de ce

Création d'un cours 101 Groupes

Groupes: Membres de . Corporation (5)
roupe.
8 P Abitibi-Témiscamingue (0) » | |Etudiant -
Alma (2) Wl Frangois Testeur
André-Laurendeau (1) Clo Testeur-Etudiant
APOP (0) =l TestFirstlamie TestLast/amie
Baie-Comeau (0} | Plusieurs rbles
Bois-de-Boulogne (0) | Jean-Paul Raiche Coordonnatey
Campus Motre-Dame-de-Foy (0) — Brent Davis Reid
Charlevoix (0}
Chicoutimi (1)
Corporation (5)
Edouard-Montpetit (0)
Francois-Xavier-Garneau (2)
Gaspésie etles les (0)
Granby (2)
ITA- La Pocatigre (0) = w
IModiﬂer les réglages du groupe] [Ajouten‘retirer des utilisateurs

[Supprimer le groupe sélectinnnél

Créer un groupe

[Créer des groupes automatiquement]
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15- Ajouter des professeurs / stagiaires
A la fin de cette section, vous serez en mesure de :

e Ajouter des professeurs/ stagiaires éditeurs de votre site.

A partir de la page d’accueil du Administration =
site de cours. e e e

& Quitter le mode édition

1. Cliquez sur Attribution des 5] Paramétres

roles au bloc Administration 4@ Attribution des réles
pour accéder aux principaux % Motes
parametres de votre cours. Groupes

Sauvegarde
=1 g

Drctmiiratinm

2. Cliquezsur le role a attribuer. 1] Rélos | Description utilisateurs

Les enseignants peuvent tout faire dans 2 Professeur Clo

un cours, y compris ajouter et modifier Claudette Ouellette
les activités et donner des notes aux

étudiants.

Enseignant

Enseignant b’“ éditeur | g gnseignants non diteurs peuvent

enseigner dans leur cours et donner
des notes aux étudiants, mais ne
peuvent ni ajouter, ni modifier des
activités.
Etudiant | o5 grudiants ont en général mains de 21 Plus de 10
priviléges dans un cours
Visiteur anonyme | g5 yisiteurs anonymes ont trés peu de
priviléges et ne peuvent normalement
saisir de texte a aucun endroit.

3. Utilisez la fonction Recherche R L
pour trouver la personne dans
Ia “Ste. Cla ProfTest. couslletia@iie I s@, Résuhtats de la recherch (1)
4. Cliquez sur Ajouter pour attri- sidiie, i

buer le role a cette personne.

peof Rechercher Afficher taus las

[

Attribuet les rélss dans Cours: Création dun cours 101

5. Utiliser, en tout temps le fil Moodle  Création d'un cours 101 Réles
d’Ariane pour naviguer dans

Moodle.
Cliquez sur le nom du cours
pour sortir de la page.
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