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RAPPEL 
ACCÈS À COL.NET SUR INTERNET 
 
www.cndf.qc.ca  
Page d’accueil, en haut de l’écran, cliquez sur Col.NET 
Connexion :  
Usager : votre numéro d’employé 
Mot de passe : date de naissance (aaaammjj) pour ensuite modifier par votre mot de passe personnel 
 

a 
 
ACCÈS AU RÉSEAU (Lorsque vous êtes au Campus) 
 
Utilisateur : ex. barrettej nom de famille et la première lettre de votre prénom (il arrive qu’on ait à ajouter un chiffre dans le cas de 

personnes dont le nom de famille serait identique.  
Mot de passe : votre # d’employé 
Se connecter à : Domaine « ETUD » 
 
ACCÈS À OUTLOOK À DISTANCE (WEB ACCESS) -  Partout où vous avez accès à Internet.  Il est important 
d’avoir ouvert au moins une session au collège pour avoir accès à Outlook à distance par la suite. 
 
Ouvrir Internet au www.cndf.qc.ca 
Cliquer sur le bouton « Outlook (web) » – situé en haut de l’écran 
Inscrire votre nom d’utilisateur précédé du domaine « etud » 
Inscrire votre mot de passe (votre numéro d’employé précédé de suffisamment de zéros pour obtenir 8 caractères) 

  

Certaines images peuvent 
différer de la version que vous 
verrez à votre écran. Ne pas 

en tenir compte. 

http://www.cndf.qc.ca/
http://www.cndf.qc.ca/
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CRÉATION DU CAHIER DE NOTES 
 
1. Comment créer les CATÉGORIES? 
 

Sélectionner la classe dans le menu déroulant situé en haut de l’écran 
Cliquer sur l’onglet Catégorie 
Cliquer sur le bouton Ajouter 

 

Vous pouvez créer une seule catégorie pour simplifier la création de votre cahier de notes. Par contre, si vous utilisez le 
double seuil de réussite (réf. PIEA, article 4.8.2), il faudra créer 2 catégories, l’une pour les évaluations en cours de session 
et l’autre pour la ou les évaluations de fin de session (il peut y avoir 2 volets à une évaluation finale d’un cours). Dans 
l’exemple qui suit, on retrouve deux catégories, sans double seuil de réussite. 

 
Création de la ou des catégories  

 
Cliquez sur le menu déroulant pour choisir une catégorie prédéfinie 
 

 
 

 

 

 
 
 
 

Les champs « Code » et 
« Description » sont 

complétés par défaut. 
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Dans cet exemple, on a choisi « Examens ». Nous pouvons changer ce mot dans le champ « description » et l’intituler : 
« Évaluations variées » par exemple, ce qui nous permettra d’inclure l’ensemble des évaluations de la session…et c’est ce 
que l’étudiant verra et c’est ce qui l’intéresse. 
 

 
 

 
Seuil de passage : toujours 60%, on ne change rien. 
 
Note maximale si l’élève échoue la catégorie obligatoire 
 
Il s’agit de la note maximale accordée à l’élève s’il échoue la catégorie obligatoire (double seuil de réussite). Vous n’avez rien à 
inscrire dans cette case le système inscrira la note la plus faible jusqu’à concurrence de 59%. 
 

Retour : retour à la fenêtre précédente sans enregistrer les données 

Sauvegarder : important de sauvegarder pour enregistrer les données 

Pour supprimer une catégorie : retourner dans la catégorie en cliquant sur le code et Supprimer 

 

Si vous le désirez, vous pouvez changer le 
mot « Examens » pour « Évaluations 
variées » dans le champ « Description ». 

 

Quand faut-il cocher la case 
obligatoire? 
Si dans votre plan de cours vous avez 

précisé que la réussite de l’évaluation 

finale est obligatoire pour réussir le 

cours, vous devez créer une deuxième 

catégorie et cocher cette case. Il s’agit 

ici du double seuil de réussite (Réf. 

PIEA article 4.8.2) 

 

Ce que signifie « Méthode de calcul de cette catégorie » 
Absolue 

Ce mode de calcul permet d’entrer une note sur chacune 

des évaluations, c’est la méthode la plus utilisée. 

Relative 

Cette valeur permet d’indiquer au système que toutes les 

évaluations à l’intérieur de cette catégorie ont la même 

valeur sur la note finale. Il suffit donc de mettre le 

pourcentage de la note finale sur la catégorie, et Col.NET 

distribue automatiquement de façon égale la pondération 

pour toutes les évaluations de la catégorie. 

Nombre de meilleures évaluations (méthode relative) 

Vous pouvez indiquer à Col.NET de ne considérer qu’un 

nombre défini des meilleurs travaux dans le calcul de la 

note de la catégorie. 
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Les catégories sont maintenant créées. Je vous rappelle que vous auriez pu choisir d’en créer seulement une. 
 

 
  

La première catégorie est créée. Si vous désirez 

en créer une autre, cliquer à nouveau sur 

« Ajouter » et répéter la même opération. 
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2. Comment créer les évaluations. À partir du tableau synthèse des évaluations de votre plan de cours, utiliser les 

mêmes titres pour identifier les évaluations, ce sera plus simple pour l’étudiant. 

Cliquer sur l’onglet Évaluations 
Cliquer sur le bouton Ajouter 
 
 
Voici ce que vous verrez 
 

 
 
 
 
 

 

 

 

 

  

Catégorie : Sélectionnez la Catégorie pour laquelle 
vous souhaitez ajouter une évaluation (si vous en avez 
plus qu’une). 
 
Description : reproduire ce que vous avez écrit dans 
votre plan de cours. Cette description sera vue par 
l’étudiant dans son Col.NET 
 
 
Nb de points de l’évaluation : 
Modifiez, s’il y a lieu, au champ Nb points de 
l’évaluation, la valeur 100 inscrite par défaut.  
 
Par exemple, vous souhaitez évaluer les élèves sur 50 
pour un examen particulier; dans ce cas, le logiciel 
inscrira les notes sur 50 dans la grille, mais reportera le 
tout en fonction du Pourcentage de la note finale Ainsi, 
l’élève qui obtiendrait la note de 40 sur 50 pour une 
évaluation ayant un pourcentage de note finale de 20 %, 
se verrait attribuer la note finale de 16 sur 20. En 
d’autres mots, les notes 4 sur 5, 20 sur 25 ou 80 sur 100 
sont équivalentes puisque c’est la pondération qui 
influence le poids de l’évaluation (voir le tableau « Ce 
que l’étudiant voit » à la fin de ce document). 
 

1 

 
Inscrivez le Pourcentage de la note finale (vous 
référer à votre plan de cours). 
Note 
Il est possible de modifier le pourcentage de la 
note finale en cours de session ce qui forcera le 
logiciel à recalculer les notes en fonction des 
nouvelles proportions. Par exemple, vous avez 
originalement fixé le pourcentage de la note 
finale pour le TRV001 à 40 % et pour le TRV002 
à 20 %, mais, pour des raisons particulières, 
vous souhaitez inverser ces proportions, cela est 
possible. Tous ces changements sont possibles 
tant que les résultats ne sont pas encore 
déposés au collège.  
La suite des opérations n’a pas changé…mais 
voici un rappel : 

 Date assignée indique la date officielle du 

début de l’évaluation. 

 Date due de l’évaluation correspond à la 

date de remise. 

 
IMPORTANT 
Cochez la case Publier l’évaluation pour faire 
afficher le libellé de l’évaluation avec les dates 
dans le portail au service Cours de l’élève.  

  

2 
Cochez la case Publier les résultats pour faire afficher les résultats de l’évaluation 
dans le portail au service Cours de l’élève. 
Note 
Vous pouvez également modifier cette case dans l’onglet Résultats Cela peut 
s’avérer pratique lorsque vous constatez dans l’onglet Résultats que vous n’avez pas 
terminé votre correction et qu’il serait préférable de ne pas publier immédiatement des 
résultats partiels. 
Cochez la case Publier la moyenne pour faire afficher la moyenne des résultats dans 
le portail au service Cours de l’élève. 
 
Boîte de remise : 
Cochez la case Boîte de remise pour activer cette fonction. 
La Boîte de remise permet de recevoir électroniquement des documents des élèves. 
Typiquement, il s’agit d’un document provenant d’un traitement de texte ou d’un 
tableur, mais tout autre format autorisé par votre collège est accepté. Ce n’est qu’au 
moment où l’enseignant coche cette case que la Boîte de remise s’active pour les 
élèves. 
 
Notes importantes 
L’élève ne peut remettre son document électronique qu’à compter de l’activation de la 
Boîte de remise par l’enseignant, toutefois, il peut retirer le document soumis et en 
soumettre un autre tant que la Date due de l’évaluation n’est pas échue. Ainsi, si vous 
commencez votre correction avant la date due, assurez-vous de vérifier après 
l’échéance que vous avez corrigé la dernière version remise.  
 
Si vous souhaitez accorder un délai supplémentaire pour la remise des documents 
électroniques de vos élèves, vous devez changer la Date due de l’évaluation. 
 
Inscrivez, s’il y a lieu, à l’encadré Description détaillée, toute information 
supplémentaire concernant l’évaluation. Ces renseignements seront visibles dans le 
portail au service Cours de l’élève. 
SAUVEGARDEZ LE TOUT! 
Pour ajouter les autres évaluations, répétez l’ensemble des opérations. 
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La structure du cahier de notes est maintenant complétée. 
 

 
 
Ce que l’étudiant verra en lien avec la structure de cahier de notes ci-dessus. Ce sont des résultats fictifs pour illustrer ce 
que l’étudiant verra dans son Col.NET. 
 

 

Le pourcentage de la note finale 
égale 100 et ne peut être 
supérieur. Si vous dépassez ce 
nombre, vous recevrez un 
message d’erreur. 
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3. Comment copier une structure de cahier de notes ? 

 

Utiliser l’onglet Catégories 
Cliquer sur le bouton Permettre la copie pour autoriser la copie de la structure de votre cahier de notes. 
Cliquer sur le lien Copie d’évaluations  

 
 La personne qui copie ne doit pas avoir commencé son cahier de notes. La destination doit être vierge sinon l’importation sera 

impossible. 

 
 

Source : Sélectionner la session de la classe à copier 
Enseignant : sélectionner l’enseignant (puisque d’autres enseignants autorisent la copie de leur structure) 
Classe : sélectionner la classe à copier 
Destination : sélectionner la classe où vous désirez copier la structure 
Retour : retour à la fenêtre précédente sans enregistrer 
Copier : copie de la structure dans la classe de destination 

 
 

 

 

Cliquer sur le bouton Permettre la copie 
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4. Comment saisir les NOTES de mes étudiants? 
 

Cliquer sur l’onglet Résultats 

Sélectionner l’évaluation dans le menu déroulant (les évaluations sont en retrait sous la catégorie) 

 

 

Entrer les notes dans la case Note saisie 
Utiliser les points et non la virgule pour la décimale. Il est possible de saisir une deuxième décimale à l’entrée des résultats. 
 
Il est possible de publier l’évaluation, les résultats et la moyenne, dans la fenêtre d’entrée des résultats. 
 
Sauvegarder pour enregistrer les notes 
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Saisie d’une Note gelée ou d’une Remarque gelée 
 
S’applique pour un élève n’ayant pas complété toutes les évaluations ou pour qui une note est manquante (IT) 
 
Sélectionner l’onglet Résultats 

Sélectionner Catégorie / Évaluation : Note finale 

Inscrire la note dans la case Note gelée 

Inscrire la remarque dans la case Remarque gelée 

Sauvegarde  
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5. Comment visualiser la GRILLE ou le SOMMAIRE DES ÉVALUATIONS? 
 

Cliquer sur l’onglet Sommaire des évaluations 
Sélectionner Catégorie : (Catégories et évaluations) 
 
Choisir le type d’affichage des résultats (vous aurez ce choix dans la nouvelle version) 
 

 
 

 
 
 
 
 
Imprimer : Cliquer sur Version imprimable 
 
Pour remettre les notes au Cheminement scolaire, cliquer sur le bouton Remettre les notes 
* Important : après la remise des notes, vous ne pourrez plus faire de modifications sur les notes 
  

Sommaire des 

évaluations 
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Cliquer sur le bouton Absences prof.  
Cliquer sur l’onglet Rencontres prévues à l’horaire 
Sélectionner la date de l’absence  
Cocher la case pour publier cet avis aux étudiants 

Sélectionner la raison d’absence Sauvegarder  

 

Voici ce que l’étudiant verra dans Col.Net :  

6. Comment AVISER MES ÉTUDIANTS DE MON ABSENCE DANS COLNET? 
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7. Comment rendre disponible des documents à mes étudiants? 
 

Dans la barre d’outils, cliquez sur « Cours» 

Cliquez sur l’onglet « Ressources » 

Cliquez sur l’onglet « Ajouter » 
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8. Qu’est-ce que l’étudiant voit lorsqu’il ouvre son Col.NET? 
 

 
Lorsque vous déposez un document dans l’onglet « Ressource » associé au cours. L’étudiant doit cliquer dans le menu de gauche 

« Cours ». Il choisit le cours correspondant et dans l’onglet « Ressource » il verra les documents que vous avez déposés. 
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